RESOLUGCAO N°© 108/2013-CEPE, DE 23 DE MAIO DE 2013.

Aprova o] Regulamento de Estégio
Curricular Supervisionado, do curso de
Engenharia Mecénica, do campus de Foz
do lguagu, e revoga a Resolugdo n°
141/2012-Cepe, de 4 de outubro de 2012.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da
Universidade Estadual do Oeste do Paranid (Unioeste) deliberou,
em reunido ordinaria realizada no dia 23 de maio do ano de
2013, e o Reitor, no uso de suas atribuicdes estatutarias e
regimentais;

Considerando o contido na CR n© 38493/2012, de 17 de
dezembro de 2012;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, conforme o Anexo desta Resolucdo, o
Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado, do curso de
Engenharia Mecénica, do campus de Foz do lguacgu.

Art. 2°©° Esta Resolugdo entra em vigor nesta data,

ficando revogada a Resolucdo n® 141/2012-Cepe, de 4 de outubro
de 2012.

Cascavel, 23 de maio de 2013.

Paulo Sérgio WolffF.
Reitor



ANEXO DA RESOLUGAO N°© 108/2013-CEPE, DE 23 DE MAIO DE 2013.

REGULAMENTO DE ESTAGIQ CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO DE
ENGENHARIA MECANICA DO CAMPUS DE FOZ DE I1GUAGU

CAPITULO I

DAS FINALIDADES

Art. 1° 0 Regulamento de Estégio Curricular
Supervisionado do Curso de Engenharia Mecéanica da Universidade
Estadual do Oeste do Parana, campus de Foz do lguacu, segue a
legislacdo vigente e atende as Diretrizes Gerails para os
Estédgios Supervisionados dos Cursos de Graduacdo da Unioeste.

Art. 2° 0 Estagio Curricular Supervisionado no Curso de
Engenharia Mecénica € de carater obrigatorio, conforme as
Diretrizes Curriculares para os Cursos de Engenharia, e fTaz
parte do Curriculo Pleno do curso, que compde o0 Projeto
Politico Pedagdgico do Curso.

Art. 3° 0 Estdgio Curricular Supervisionado N&o
Obrigatorio no Curso de Engenharia Mecanica é de caréater
opcional, conforme as Diretrizes Curriculares para os Cursos
de Engenharia, podendo ser considerado para as horas de
atividades extracurriculares.

CAPITULO 11

DA CARGA-HORARIA, DURACAO E JORNADA DE ESTAGIO

Art. 4°© O Estégio Curricular Supervisionado Obrigatorio
tem carga-horaria estabelecida pelo Projeto Politico-
-Pedagoégico do Curso.
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Pardgrafo Unico. O estagio pode ser desenvolvido em
mais de um concedente, desde que em nenhum deles o tempo
cumprido seja menor do que cinquenta por cento da carga-
-horéaria total.

Art. 5° O Estégio Curricular Supervisionado Obrigatorio
deve ser desenvolvido durante o ano letivo em que o discente
efetive matricula na disciplina de Estagio.

Art. 6° 0 Estdgio Curricular Supervisionado N&o
Obrigatorio pode ser desenvolvido em qualquer periodo do
Curso.

Art. 7° A jornada de trabalho na atividade de estéagio,
a ser cumprida pelo discente, deve ser compativel com seu
horadrio escolar, com o horario da parte concedente do estagio
e com o previsto na legislacdo de estagio.

CAPITULO 111

DA CARACTERIZACAO E DEFINICAO DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 8° A parte concedente de Estagio pode ser pessoa
Juridica de Direito Privado, Orgdo de Administracdo Publica ou
Instituicdo de Ensino.

8§ 1° Dependendo das praticas profissionais a serem
experimentadas e dos resultados a serem alcancados, o0 estagio
pode ser desenvolvido na Unioeste, em seus laboratorios,
espacos de pesquisas e campos experimentais.

§ 2° 0 Estégio Curricular Supervisionado pode assumir a
forma de atividade de extensdo, mediante a participagao do
estudante em empreendimentos ou projetos de interesse social,
na comunidade em geral, caso em que a Unioeste se
responsabiliza pelas obrigacdes da parte concedente.

Art. 9°© 0O Estdgio Curricular Supervisionado, somente,

pode ser realizado em unidades que apresentem infraestrutura
material, recursos humanos e condigOes para:
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I - experiéncia pratica na &rea de Tformacdo do
estagiéario;

Il - planejamento e execugdao das atividades de
estagio;

I11 - avaliagcdo e aprofundamento dos conhecimentos
tedrico-praticos do campo especifico de trabalho;

IV - vivéncia efetiva de situacdes concretas de vida
e trabalho, dentro do campo profissional.

Paragrafo Unico. E permitido que o discente realize
estdgio em concedente que tenha vinculo empregaticio, desde
que em setor diferente da empresa na qual trabalha e em
atividades compativeis com o curso de Engenharia Mecéanica.

CAPITULO IV

DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA

Art. 10. O Estégio Curricular Supervisionado, como
procedimento didatico-pedagdégico-administrativo, é atividade
de responsabilidade e coordenagcdo do Curso de Engenharia
Mecanica, que o planeja, executa, acompanha e avalia em
conformidade com o presente Regulamento, que se subordina as
legislacbes maiores e ao calendario académico estabelecido
pela Unioeste.

Art. 11. Para caracterizacdo e definicdo do Estagio
Curricular Supervisionado ¢é obrigatério, entre a parte
concedente e a Unioeste, a assinatura do Termo de Convénio que
define a relagcdo entre ambas as partes e estabelece as
condicOes de realizacdo do estagio.

Pardgrafo unico. O estagio realizado sob a forma de
acdo comunitaria é isento de celebracdo de Termo de Convénio.

Art. 12_. Compete ao coordenador de estégios:
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1 - assumir a disciplina de Estégio
Supervisionado, apd6s sua indicagdo pelo colegiado de curso,
para a Coordenacdo de Estégios;

- acompanhar o processo de selecdo de alunos
para os estagios;

il - aprovar a sugestdo dos discentes para a
escolha do orientador de estéagio;

v - analisar toda documentacgéo inerente ao
processo de estagio e assinar quando necessario;

VvV - contatar instituicdes, potencialmente,
concedentes de estagio, selecionad-las, e estabelecer contatos
com, para oportunizar as vagas de estagios;

A coordenar a elaboracdo da proposta de
Regulamento de Estagio, submetendo-o a apreciacdo e aprovacao
do Colegiado de Curso;

Vil - aprovar os Planos de Estagios e encaminha-los
para homologacédo do Colegiado de Curso;

Vil - fornecer informacdes sobre os estagios aos
orientadores de estagio, supervisores de estagio e discentes;

IX - garantir um processo de avaliagcao continuada
da atividade de estagio, envolvendo discentes, docentes
supervisores, profissionais da &area e representantes dos
campos de estéagio;

X - manter controle e registro dos estagios
desenvolvidos pelos discentes;

X1 - recolher o relatorio final, avaliacdes e
demais documentos relativos ao estagio durante o]
desenvolvimento das atividades, conforme cronograma da
disciplina.

Pardgrafo Unico. Em caso de impedimento ou auséncia do

coordenador de estagios o coordenador do Colegiado do curso
responde pela Coordenacdo de estégios.
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CAPITULO V

DA ORIENTACAO DE ESTAGIO

Art. 13. A orientacdo de Estagio deve ser entendida
como assessoria, apoio, acompanhamento e avaliacdo dada ao
aluno no decorrer de sua atividade, sob a responsabilidade da
Unioeste.

Art. 14_. O orientador de estagio deve ser um docente do
Cece, da area de conhecimento (formacdo ou experiéncia
profissional) do estagio em questéo.

Art. 15. O discente deve sugerir o seu orientador de
estidgio, e cabe ao coordenador de estagios a apreciacdo e
aprovagao da escolha.

Pardgrafo uUnico. Caso o discente ndo tenha um
orientador de estagio, deve informar por escrito ao
coordenador de estagios, que indica, perante o Colegiado do
Curso, um docente para a orientacao.

Art. 16. O estédgio é supervisionado a partir do Plano
de Estagio, elaborado pelo supervisor de estigio com a ciéncia
do discente e com as aprovacdes do orientador de estigio e do
coordenador de estagios.

Art. 17. Caso ocorram alteragcbes das atividades,
inicialmente, previstas durante o desenvolvimento do estagio,
o Plano de Estégio deve ser reformulado pelo supervisor de
estdgio e o estagiario deve encaminhd-lo a Coordenacédo de
estigios para aprovacdo conjunta com o orientador de estagio.

Art. 18. A modalidade de supervisao realizada no Curso
de Engenharia Mecanica é indireta, consistindo no
acompanhamento via relatérios.

Art. 19. Ao orientador de estéagio compete:

I - orientar e dar apoio didatico-pedagégico ao
estagiéario;
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Il - acompanhar o desenvolvimento do estagio durante
o periodo de execucdo, em termos de Tfundamentacdo teodrica,
aplicacao de tecnologia e relevancia dos trabalhos
desenvolvidos do ponto de vista da Engenharia;

Il - aprovar o Plano de Estigio referente as
atividades e ao cronograma de trabalho, nos termos e critérios
estabelecidos neste Regulamento, enviando ao coordenador de
estagios para aprovacao final;

v - promover, nas reunides periddicas, o
acompanhamento e controle das atividades do estagiario,
conforme cronograma;

VvV - realizar avaliacbOes parcial e fTinal, no caso de
Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério, enviando ao
coordenador de estigios juntamente com o relatério Ffinal;

VI - estimular o estagiario para que os relatérios do
trabalho demonstrem as competéncias e habilidades adquiridas e
que seja produzido em nivel adequado a cursos de graduacdo e,
ainda, que obedeca as normas estabelecidas;

Vil - solicitar ao coordenador de estagios o]
desligamento do discente do campo de estagio, quando se fizer
necessario.

Art. 20. Ao estagiario compete:

1 - cumprir o Plano de Estédgio e, no caso de
estidgio obrigatério, o Cronograma da Disciplina de Estéagio
Supervisionado;

I - procurar seu orientador de estagio durante
todo o processo de desenvolvimento do estagio, levando suas
davidas, preferencialmente por escrito, para que O mesmo
aponte as possiveis solucdes;

il - cumprir rigorosamente a data de entrega de
documentos e relatorios;

v - empenhar-se na busca de conhecimento e
assessoramento necessario ao desempenho das atividades do
estagio;
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V - encaminhar, via protocolo, ao coordenador de
estagios os documentos devidamente assinados, sempre com a
anuéncia (assinatura) do supervisor de estagio e do orientador
de estégio:

a) plano de estéagio;
b) termo de compromisso;

c) documento comprovando carga-horaria de estagio
realizada.

VI - encaminhar, via protocolo, em envelope
lacrado, ao orientador de estdgio as fichas com a avaliacdo de
estigio do supervisor e relatorios;

Vil - iniciar o estagio, somente, ap0s aprovacado do
coordenador de estagios;

Vi - comunicar, por escrito, ao coordenador de
estigios, a necessidade de alteracdes no Plano de Estégio,
juntamente com as justificativas necessarias e o aval expresso
do supervisor de Estagio e do orientador de estégio;

IX - comunicar, formalmente, a desisténcia do
estagio, quando for o caso.

Pardgrafo unico. A orientacdo ¢é de interesse do
discente e, portanto, deve partir dele a 1iniciativa de

procurar seu orientador de estagio, sob pena de caracterizar o
ndo comprometimento do discente com O processo.

CAPITULO VI

DA SISTEMATICA DE CAMPO

Art. 21. Pode ser supervisor de estagio, engenheiro da
area de formacdo do estagiario que desenvolva atividades no
local do estéagio.
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CAPITULO VII

DA AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO NAO
OBRIGATORIO

Art. 22_. Para a avaliacdo, o estagiario deve apresentar
o relatério final de estagio ao coordenador de estagios, apoés
aprovacao pelo supervisor e orientador de estagio.

CAPITULO VIII

DA AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 23. A avaliacdo do estagiario €& feita em duas
etapas, por notas atribuidas pelo orientador e pelo supervisor
de estéagio.

Art. 24. A primeira etapa da avaliacdo é realizada,
imediatamente, ao decorrer cinquenta por cento da carga-
-horaria constante no plano de estéagio.

8§ 1° A nota da primeira etapa, atribuida ao estagiério,
leva em consideracdo ao que se segue:

1 - nota do orientador de estagio: julgamento do
desempenho e do relatdrio parcial do estagio;

Il - nota do supervisor de estdgio: julgamento do
desempenho do estagiario.

§ 2° A segunda etapa da avaliacdo é realizada,
imediatamente, ao término das atividades do estagio, propostas
no plano de estagio levando em consideracdo o que segue:

1 - nota do orientador de estagio: julgamento do
desempenho e do relatério final do estéagio;

Il - nota do supervisor de estigio: julgamento do
desempenho do estagiario.
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Art. 25. A apresentacdo dos relatdorios pelo estagiario
e o0s critérios de avaliacdo de desempenho, devem estar de
acordo com as determinagbes estabelecidas pelo coordenador de
estigios e aprovadas pelo Colegiado de Curso.

Art. 26. A média final do académico na disciplina de
estidgio Supervisionado € obtida através da média aritmética
ponderada, com 0s seguintes pesos:

1 - nota do orientador de estéagio na primeira etapa:
peso 2;

Il - nota do orientador de estagio na segunda etapa:
peso 4;

Il - nota do supervisor de estagio na primeira etapa:
peso 1;

IV - nota do supervisor de estagio na segunda etapa:
peso 3.

Pardgrafo uUnico. Caso o estagio seja realizado em mais
de uma empresa a nota final é a média aritmética das notas
finais do estdgio de cada empresa.

Art. 27. Para a aprovacdo na disciplina estagio
Supervisionado €& necessario que o0 estagiario cumpra os
seguintes critérios:

1 - obter média final igual ou superior a setenta;
Il - apresentar o relatério final aprovado;
Il - apresentar documento oficial da empresa

constando o periodo realizado de estagio com a correspondente
carga-horéaria.

8§ 1° A aprovacdo do discente na disciplina de Estagio
Supervisionado ocorre atravées do processo de avaliacédo
descrito nesse Regulamento, estando descartado desse processo
a possibilidade de exame TfTinal, regime de dependéncia ou
qualquer outra forma equivalente de recuperacdo, previstos
para as demais disciplinas.
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8§ 2° A insuficiéncia de nota ou de frequéncia implica
reprovacdo da disciplina de Estdgio Supervisionado e repeticéo
integral do estagio.

CAPITULO V111
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 28. Em hipoOtese alguma o discente pode iniciar o

estigio, sendo ele obrigatério ou ndo obrigatério, sem atender
todos os itens abaixo:

1 - celebracdo de termo de convénio, conforme Artigo
11;

Il - entrega do Termo de Compromisso e do Plano de
Estagio;

11l - cobertura por seguro obrigatorio;

IV - existéncia de supervisor de estagio;

V - existéncia de orientador de estagio;

VI - aprovagdo do estagio pelo coordenador de
estagios.

Art. 29. A contagem do tempo de estagio para fins de
carga-horéaria s6 se inicia com a aprovacdo do Plano de Estagio
pelo coordenador de estagios.

Art. 30. O estigio pode ser interrompido por deciséao
conjunta do orientador de estagio e do coordenador de
estigios, se a parte concedente ndo estiver cumprindo este
Regulamento, caso em que o estagiario tem a carga-horéaria ja
cumprida descontada do proximo estagio.

Pardgrafo uUnico. A complementacdo do estidgio no mesmo
concedente ou em outro, ap0s sua interrupcdo, somente, pode
ocorrer apos a aprovacdo de novo Plano de Estagio e a
assinatura de novo Termo de Compromisso.

ANEXO DA RESOLUGAO N°© 108/2013-CEPE, DE 23 DE MAIO DE 2013.



12

Art. 31. Ocorre o desligamento do discente do estégio:

1 - automaticamente, ao término do estagio;
Il - a pedido do estagiario;
I1l - em decorréncia de descumprimento de qualquer

compromisso assumido no Termo de Compromisso ou das normas
constantes neste Regulamento;

IV - pela interrupcao do curso por qualquer motivo.

Art. 32. O0Os casos omissos deste Regulamento séao
decididos, em anuéncia com as normas e regulamentos da
Unioeste, pelo coordenador de estagios e parecer do Colegiado
do Curso, no ambito de suas competéncias, e em caso de recurso
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Art. 33. Os recursos as decisOes dos orientadores ou

supervisores de estagio, e do coordenador de estagios sao
decididos, em primeira instancia, pelo Colegiado de Curso.
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