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RESOLUGCAO N° 053/2016-COU, DE 14 DE ABRIL DE 2016.

Aprovar a criagdo e a implantagdo da
estrutura organizacional da Coordenacgdo
Académica nos campi da Universidade
Estadual do Oeste do Parana (CAD).

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Estadual do Oeste
do Parand (Unioeste) deliberou, em reunido ordindria realizada no
dia 14 de abril do ano de 2016 e o Reitor, no uso de suas
atribuicbes estatutdrias e regimentais;

Considerando o Edital n° 004/2016-COU, emitido em 31 de
marco de 2016, referente & reunido ordindria realizada em 7 de abril
de 2016;

Considerando a continuidade da reunido ordindria de 7 de
abril na data de 14 de abril de 2016;

Considerando o contido na CR n°® 44596/2015, de 16 de janeiro
de 2015;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a criacdo e a implantagdo da estrutura
organizacional da Coordenacdo Académica (CAD) nos campi da
Universidade Estadual do Oeste do Parand, conforme os Anexos I e II.

Art. 2° A implantacdo da Estrutura ocorrerd, gradativamente,
conforme necessidade de implantacdo e disponibilidade orcamentéria e
financeira.

Art. 3° Esta Resoluc¢do entra em vigor nesta data, ficando

revogado o Item II, art. 126, da Resolugdo 032/1996-COU, 1° de abril
de 1996.

Cascavel, 14 de abril de 2016.

Paulo Sérgio Wol
Reitor
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GOVERNO DO ESTADO

ANEXO DA RESOLUCAO N° 053/2016-COU, DE 14 DE ABRIL DE 2016.

CAPITULO I

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA COORDENACAO ACADEMICA (CAD)

Art. 1° A Coordenacd&o Académica (CAD) é o6rg&o de apoio
académico da Direcdo Geral de campus responsavel pelo registro
e controle de todas as atividades da administracdo académica,
em seus diversos niveis de ensino e, tem por finalidade, o
desenvolvimento da gestdo académica do ensino de graduacgdo, de
pbés-graduacdo e da assisténcia estudantil.

Art. 2° Para consecucdo de suas finalidades e objetivos
a CAD tem a seguinte estrutura organizacional:

I - Coordenacdo Geral Académica;

II - Divisdo de Graduacao;

a) Secdo de Matricula e Registro;

b) Secdo de Documentacdo.

IIT - Divisdo de Pdés-Graduacdo;

a) Secdo de Matricula e Registro;

b) Secdo de Documentacgdo.

v - Divisdo de Assisténcia Estudantil
a) Secdo de Projetos Estudantis;

b) Secdo de Assuntos Estudantis.

CAPITULO II

DAS COMPETENCIAS
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Segao I

Da Coordenacgdo Geral Académica

Art. 3° A Coordenacdo Académica é exercida por servidor
Agente Universitario, indicado pelo Diretor Geral de campus e
nomeado pelo Reitor, para exercer o cargo de Coordenador Geral
Académico, com Funcdo Gratificada, simbologia FG-01.

Art. 4° A Coordenacdo Académica tem como atribuicdes:
superintender, coordenar e orientar as atividades
desenvolvidas na CAD, desde a organizacdo e a coordenacdo dos
processos da vida académica, do 1ingresso a conclusdo dos
cursos de graduagdo e de pds-graduacdo de acordo com a
legislacd&o vigente, além de fomentar, apoiar, orientar,
acompanhar e avaliar os programas e projetos de assisténcia
aos estudantes nas A&reas de esporte e lazer, cultura e
educacéo, inclusédo digital, apoio didatico-pedagdgico,
assisténcia social e psicoldgica, saude, alimentacdo, moradia,
transporte, entre outras demandas.

Segao II

Da Divisado de Graduacao

Art. 5° A Divisdo de Graduagdo é exercida por um
servidor Agente Universitdrio, indicado pelo Diretor Geral de
campus, ouvido o Coordenador Geral Académico, e nomeado pelo
Reitor, para exercer o cargo de Chefe de Divisdo, com Funcdo
Académica, simbologia FA-02.

Art. 6° A Divisdo de Graduacgdo tem como atribuicéo
organizar, controlar, orientar e dirigir as atividades de:
atendimento ao publico, matriculas, alteracdo de matriculas,
inscricdes de estudantes especiais, remanejamentos internos de
cursos, emissdo de documentacdo e manutencdo dos arquivos
ativos e permanentes da graduacdo; orientar Secretarias de
Cursos.

ANEXO DA RESOLUGCAO N° 053/2016-COU, DE 14 DE ABRIL DE 2016.
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Subsecdo I

Da Se¢do de Matricula e Registro

Art. 7° A Secado de Matricula e Registro dos académicos
da graduacgdo é exercida por um servidor Agente Universitéario,
indicado pelo Diretor Geral de campus, ouvido o Coordenador
Geral Académico, e nomeado pelo Reitor, para exercer O cargo
de Chefe de Secdo, com Funcdo Gratificada, simbologia FG-06.

Art. 8° A Secdo de Matricula e Registro dos académicos
da graduacdo tem como atribuicdes planejar e executar o
processo de matricula: inicial (ingressantes, transferéncia
externa, portadores de diploma de curso superior - vaga
inicial, estudante especial, transferéncia ex-officio, etc.)
dos alunos de graduacao.

Subsecdo IT

Da Seg¢ao de Documentacao

Art. 9° A Secdo de Documentacdo dos académicos de
graduacdo ¢é exercida por um servidor Agente Universitéario,
indicado pelo Diretor Geral de campus, ouvido o Coordenador
Geral Académico, e nomeado pelo Reitor, para exercer o cargo
de Chefe de Secdo, com Funcédo Gratificada, simbologia FG-06.

Art. 10. A Secdo de Documentacdo dos académicos de
graduacdo tem como atribuigdes organizar, controlar, orientar
e dirigir as atividades de: expedicdo de diplomas e
certificados, registro de notas/conceitos e frequéncia,
aproveitamentos de estudos, convalidacdes de disciplinas,
cancelamentos de matriculas, trancamentos de matriculas,
desisténcia de matriculas em disciplinas, revalidacdo de
diplomas e emitir parecer em processos; orientar Secretarias
de Cursos.

ANEXO DA RESOLUCAO N° 053/2016-COU, DE 14 DE ABRIL DE 2016.
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Segcdo III

Da Divisdo de Pés Graduacao

Art. 11. A Divisdo de Pés-Graduacdo é exercida por um
servidor Agente Universitdrio, indicado pelo Diretor Geral de
campus, ouvido o Coordenador Geral Académico, e nomeado pelo
Reitor, para exercer o cargo de Chefe de Divisdo com Funcgao
Académica, simbologia FG-02.

Art. 12. A Divisdo de Pdés-Graduacdo tem por atribuicéo
organizar, controlar, orientar e dirigir as atividades de:
atendimento ao publico, matriculas, alteragdo de matriculas,
inscricdes de estudantes especiais, remanejamentos internos de
cursos, emissdo de documentacdo e manutencdo dos arquivos
ativos e permanentes da pds-graduagdo; orientar assistentes
dos programas de Pdés-Graduagdo.

Subsegdo I

Da Seg¢do de Matricula e Registro

Art. 13. A Secdo de Matricula e Registro dos académicos
da pds—-graduacdo é exercida por um servidor Agente
Universitédrio, indicado pelo Diretor Geral de campus, ouvido ©
Coordenador Geral Académico, e nomeado pelo Reitor para
exercer o cargo de Chefe de Secdo com uma Funcdo Gratificada,
simbologia FG-06.

Art. 14. A Secdo de Matricula e Registro dos académicos
da pés—-graduacdo tem como atribuigdes executar o processo de
matricula do estudante regular e especial dos programas pods-

-graduacdo stricto e lato sensu em nivel de doutorado,
mestrado, pbés-doutorado, residéncias e especializacdes.

Subsegdo II

Da Seg¢do de Documentagao

ANEXO DA RESOLUCAO N° 053/2016-COU, DE 14 DE ABRIL DE 2016.
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Art. 15. A Secdo de Documentacdo dos académicos de pds-
—graduacdo ¢é exercida por um servidor Agente Universitério,
indicado pelo Diretor geral de campus, ouvido o Coordenador
Geral Académico, e nomeado pelo Reitor para exercer o cargo de
Chefe de Secdo, com Funcido Gratificada, simbologia FG-06.

Art. 16. A Secdo de Documentacdo dos académicos de pds-—
—-graduacdo tem como atribuicdes organizar, controlar, orientar

e dirigir as atividades de: expedicdo de diplomas e
certificados, registro de notas/conceitos e frequéncia,
aproveitamentos de estudos, convalidacdes de créditos,

cancelamentos de matriculas, trancamentos de matriculas,
desisténcia de matriculas em disciplinas, revalidacdo de
diplomas, emitir parecer em processos; orientar as assistentes
dos programas de Cursos.

Segdo IV

Da Divisd3o de Assisténcia Estudantil

Art. 17. A Divisdo de Assisténcia Estudantil é exercida
por um servidor indicado pelo Diretor Geral de campus, ouvido
o Coordenador Geral Académico, e nomeado pelo Reitor para
exercer o cargo de Chefe de Divisdo com Fungdo Académica,
simbologia FA-02.

Art. 18. A Divisdo de Assisténcia Estudantil tem como
atribuicdo contribuir para a melhoria do desempenho académico
a partir de medidas de auxilio aos discentes regularmente
matriculados que estimulem as condi¢des de permanéncia e
frequéncia na Unioeste, bem como, estimular e ampliar as
condigdes de permanéncia dos discentes na educagdo superior,
nos termos da Politica Nacional de Assisténcia Estudantil.

Subsegdo I

Da Secdo de Projetos Estudantis

ANEXO DA RESOLUCAO N° 053/2016-COU, DE 14 DE ABRIL DE 2016.
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Art. 19. A Secdo de Projetos Estudantis é exercida por
um servidor indicado pelo Diretor Geral de campus, ouvido o
Coordenador Geral Académico, e nomeado pelo Reitor para
exercer o cargo de Chefe de Secdo com Funcdo Gratificada,
simbologia FG-06.

Art. 20. A Secdo de Projetos Estudantis tem como

atribuicgdes: elaborar e coordenar projetos na é4rea de
assisténcia estudantil, submeter a deliberacdo do Conselho
Estudantil, manter sinergia com 0s organismos de

representatividade discente e estimular parcerias por meio de
convénios com empresas e entidades publicas e privadas.

Subsegdo II

Da Secdo de Assuntos Estudantis

Art. 21. A Secdo de Assuntos Estudantis é exercida por
um servidor, indicado pelo Diretor Geral de campus, ouvido o
Coordenador Geral Académico, e nomeado pelo Reitor para
exercer o cargo de Chefe de Secdo com Fungdo Gratificada,
simbologia FG-06.

Art. 22. A Secdo de Assuntos Estudantis tem como
atribuicdes: assistir ao académico no que se refere a seus
direitos e deveres junto a Unioceste e encaminhar as insténcias
pertinentes as demandas sociais dos discentes propondo
alternativas para sana-las; acompanhar e orientar os discentes
que apresentem necessidades de atendimento médico ambulatorial
ou outros tratamentos de saude.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 23. A execucdo das atividades da Coordenacdao

Académica estd subordinada as deliberacdes dos Conselhos
Superiores e Legislacdo pertinente.

ANEXO DA RESOLUCAO N° 053/2016-COU, DE 14 DE ABRIL DE 2016.
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Art. 24. Os casos omissos s&o resolvidos pelas Pro-
-Reitorias afetas.

CAPITULO UNICO

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 1° Fica estabelecido o prazo de 180 (cento e
oltenta dias) para revisdo da regulamentacdo da estrutura da
Coordenacdo Académica.

Art. 2° 0O Conselho Universitdrio «c¢ria a comisséo
responsavel pela elaboracdo e apresentagdo da proposta de
regulamentacdo da Coordenagdo Académica no prazo maximo
estipulado no artigo anterior, com a seguinte composicgdo:

I - um representante indicado pelo COU;

11 - 0s atuals Secretdrios (as) Académicos (as) de
cada campus;

ITIT - um representante do Gabinete do Reitor;

v - um representante do Conselho Estudantil;

vV - um representante da Pré-Reitoria de Graduacéo;
VI - Um representante da Pré-Reitoria de Pesquisa e

P6s-Graduacédo;
VII - um representante da Prdé-Reitoria de Extensao;

VIII - Um representante da Pr6é-Reitoria de
Planejamento. '

ANEXO DA RESOLUCAO N° 053/2016-COU, DE 14 DE ABRIL DE 2016.
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ANEXO II DA RESOLUCAO N° 053/2016-COU, DE 14 DE ABRIL DE 2016.

ORGANOGRAMA

Coordencao
Académica

. e :

Divisdo de
AssistenciaEstudantil
| | I : |

Divisdo de Graduagdo Divisdo de Pds Graduacéo

Secgo de Secao de Sessa.o de Secao de Becio de Secho O

Matricula e Document Matricula Document ;
Registro = Regist ~ Projetos Assuntos
S ksl acao estudantis | Estudantis




