RESOLUGAO N° 207/2018-CEPE, DE 18 DE OUTUBRO DE 2018.

Aprova o Regulamento de Estéagio
Supervisionado do curso de Hotelaria,
campus de Foz do Iguag¢u, para implantacgdo
a partir de 2018.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da Universidade
Estadual do Oeste do Parand (Unioceste), em reunido ordindria realizada
no dia 18 de outubro do ano de 2018,

considerando o contido na CR n°® 53789/2018, de 23 de marcgo
de 2018;

considerando o Projeto Politico-Pedagdédgico aprovado pela
Resolucdo n° 208/2013-Cepe, alterado pela Resolucdo n® 079/2016-Cepe;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, conforme o Anexo desta Resolucdo, o
Regulamento de Estdgio Supervisionado do curso de Hotelaria, do Centro
de Ciéncias Sociais Aplicadas do campus de Foz do Iguacu, para
implantacdo a partir de 2018.

Art. 2° Fica revogada a Resolucdo n° 206/2016-Cepe, de 6 de
outubro de 2016, ficando convalidadas as atividades realizadas

anteriormente a aprovacdo desta Resolucédo.

Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Cascavel, 18 de outubro de 2018.

PAULO SERGIO WOLFF,

Presidente do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (Cepe).



ANEXO DA RESOLUCAO N° 207/2018-CEPE, DE 18 DE OUTUBRO DE 2018.

REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE HOTELARIA
ESHOT

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Estdgio Supervisionado do Curso de Hotelaria
- ESHOT confere uma maior integracd&o entre os discentes e o
mercado de trabalho, fornecendo elementos para tornad-los
capazes de atuar de forma diferenciada na pluralidade das
instituic¢des pertencentes a atividade de meios de hospedagem e
das competéncias a serem construidas no espaco de aprendizagem.

Art. 2° Este regulamento constitui-se em um conjunto de
procedimentos e normas a serem observados na organizagdo do
componente curricular estdgio supervisionado, estabelecendo um
padrdo de funcionamento e acdo para docentes, supervisores
técnicos e discentes.

caPITULO II

DA DEFINICAO

Art. 3° O ESHOT é regido pelo presente Regulamento,
observando a legislacdo vigente que trata das Diretrizes Gerais
para os Estadgios Curriculares da Uniceste e desenvolvidos
conforme previsdo constante do Projeto Politico-Pedagdgico do
curso de Hotelaria.

Art. 4° Estdgio Supervisionado é componente curricular
obrigatdério, como parte do processo de ensino e aprendizagem
dos académicos, buscando a unidade e a coeréncia tedrico/pratica
do perfil profissional buscado pelo curso de Hotelaria.
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Art. 5° O discente terd por obrigacdo cumprir, no
minimo, o equivalente a 340 horas de Estadgio Supervisionado em
Hotelaria, sendo 340 horas de atividades externas realizada a
partir do 2°semestre do 3° ano do curso de Hotelaria.

CAPITULO III

DOS OBJETIVOS

Art. 6° O ESHOT objetiva proporcionar aos discentes o
contato com a dindmica e estrutura das empresas do mercado
hoteleiro, sendo essencial para a vivéncia do estudante no mundo
real do trabalho; visa contribuir, ainda, para a convivéncia
com equipes de trabalho, estimular a iniciativa prépria, a
automotivacdo e o desenvolvimento de habilidades.

Art. 7° S&o objetivos do ESHOT:

I - possibilitar a formacgdo em ambiente empresarial
ou comunitdrio da hotelaria em geral;

IT - propiciar a interacdo com a realidade
profissional e ambiente de trabalho;

IIT - articular ensino, pesquisa e extenséo;

IV - desenvolver a concep¢do multidisciplinar e a
indissociabilidade entre teoria e pratica;

vV - garantir o conhecimento, andlise e aplicacé&o de
novas tecnologias, metodologias, sistematizacdes e organizacdes
de trabalho;

VI - possibilitar o desenvolvimento do comportamento
ético e compromisso profissional, contribuindo para o
aperfeicoamento profissional e pessoal do discente em estagio;

VIT - possibilitar a avaliacdo continua do curso de

Hotelaria subsidiando o Colegiado com informag¢des que permitam
adaptacdes ou reformulacdes na estrutura curricular;
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VIII - promover a 1integracdo da Unioeste com a
sociedade;
IX - propiciar condicdes para que o discente analise

e trate as informacdes de forma sistemdtica, com objetivo de
expb-las e sustentéd-las, tanto por escrito como oralmente,
capacitando-o a compreender a atuacdo do todo, no contexto
sécio-politico-econdmico e ético.

CAPITULO IV

DAS COMPETENCIAS

Segédo I

Colegiado

Art. 8° Compete ao Colegiado do Curso:

I - aprovar proposta de Regulamento de ESHOT;

IT - aprovar oS documentos em anexo a este
Regulamento;

ITT - aprovar a distribuicdo dos discentes em estagio

aos docentes orientadores.

Secao II

Coordenador de Curso

Art. 9° Compete ao Coordenador do Curso:

I - emitir declaracéo de estéagio, quando
solicitado;
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IT - encaminhar os pedidos de apoio administrativo
do Coordenador de ESHOT;

IIT - substituir o Coordenador de ESHOT em suas
auséncias;
v - fazer cumprir a legislagdo e as normas

aplicaveis aos Estagios Supervisionados.

Segdo IIT

Coordenador de Estagio Supervisionado

Art. 10. Compete ao Coordenador de Estagio
Supervisionado:
I - elaborar proposta de Regulamento de ESHOT,

submetendo-o a apreciacdo do Colegiado do Curso;

IT - coordenar o planejamento, execucdo e avaliacéo
das atividades de estégios;

ITI - solicitar a Secretaria Académica, a relacdo de
discentes matriculados nas disciplinas de ESHOT;

v - encaminhar ao Colegiado do Curso o Plano de
Ensino;

AV encaminhar a Secretaria Académica a nota final
dos discentes;

VI - contatar, selecionar e enviar para cadastrar as
instituig¢des potencialmente concedentes de estagios, com apoio
da Coordenacdo do Curso;

VII - expedir edital e demais comunicag¢des referentes
aos ESHOT;
VIII - realizar o lancamento de notas e frequéncia dos

discentes em estdgio, no respectivo Didrios de Classe da
disciplina;
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IX - encaminhar dados para firmar os Termos de
Convénio ou de Cooperacdo Técnica com as instituicgdes
concedentes de estdgio, para assinatura pela Unioceste;

X - encaminhar os Termos de Compromisso entre
discente e instituic¢des concedentes de estdgio, para assinatura
pela Unioeste;

XI - manter atualizado o cadastro de discentes em
estdgio e de instituicgdes concedentes, Jjunto ao sistema de
informacdo do curso de Hotelaria;

XIT - acompanhar qualquer eventual processo de
selecdo de discentes que as instituicdes concedentes wvenham a
instituir como requisito para a concessdo de estagio;

XIII - favorecer, mediante orientacdo, a articulacéo
ensino-pesquisa-extensdo, numa perspectiva interdisciplinar do

estadgio supervisionado obrigatdrio;

XIV - exercer outras atribuicdes correlatas a
Coordenacdo de ESHOT.

Segédo IV

Docente Orientador

Art. 11. Compete ao Docente Orientador:

I - orientar, acompanhar, supervisionar e avaliar
as atividades dos discentes em estagio, sob sua
responsabilidade, durante o desenvolvimento do ESHOT;

IT - orientar a elaboracgdo e aprovar o cronograma;
ITT - propor ao Coordenador de Estagio, o
desligamento do académico do campo de estagio, com

justificativas, quando se fizer necesséario;

ANEXO DA RESOLUCAO N° 207/2018-CEPE, DE 18 DE OUTUBRO DE 2018.



IV - responsabilizar-se, juntamente com o discente
em estagio, ©pela entrega dos documentos exigidos neste
Regulamento de ESHOT;

vV - cumprir e fazer cumprir este Regulamento, a
legislacéao, normas e convénios referentes ao Estéagio
Supervisionado.

Segcdo V

Supervisor Técnico

Art. 12. Compete ao Supervisor Técnico exercer as
atribuic¢des previstas no Termo de Cooperacdo Técnica ou de
Convénio e do Termo de Compromisso firmado entre a Unioeste, a
Instituicdo Concedente e o académico.

CAPITULO V

DOS DIREITOS E DOS DEVERES DOS DISCENTES

Art. 13. S3o direitos do discente:
I - dispor dos elementos necessarios a execugdo de
suas atividades dentro das possibilidades cientificas, técnicas

e financeiras da Unioeste;

IT - contar com a supervisdo e orientacdo do docente
para a realizacdo de seu ESHOT;

I1IT - ser previamente informado sobre o Regulamento
de ESHOT e sua programacdo.

Art. 1l4. S3o deveres do discente:

I - obter unidade concedente para a realizacdo do
ESHOT;
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IT - informar-se e cumprir o Regulamento de ESHOT e
as demais normas vigentes, especialmente no que se refere as
dreas e campos de estagio;

ITT - participar dos encontros para orientacdo e
acompanhamento de estdgio, na data, horédrio e local determinado
de comum acordo com o Docente Orientador, preferencialmente na
Unioceste, bem como realizar as atividades que 1lhe forem
atribuidas;

IV - apresentar o cronograma ao Docente Orientador;
v - cumprir o cronograma de orientacdo previsto no
Plano de Atividade de Estdgio e no Plano de Acompanhamento de

Estéagio;

VI - encaminhar o Relatdério ao Docente Orientador e
Coordenador de Estdgio para avaliacdes;

VIT - cumprir as normas e as datas de entrega do
Relatério;
VIII - buscar orientacdo, acompanhamento e superviséo,

necessarias ao desenvolvimento das atividades de ESHOT;

IX - encaminhar ao Coordenador de Estéagio, oS
documentos em anexo deste regulamento.

CAPITULO VI

DOS CAMPOS E DAS AREAS DE ESTAGIO

Art. 15. De modo detalhado ¢é possivel enumerar um
conjunto de empresas que estruturam as potencialidades do
mercado profissional para o discente em hotelaria. Dessa forma,
a carga-horaria de ESHOT da Unioceste deverd ser totalizada nos
meios de hospedagem.

Paragrafo Unico. Quando o discente optar por estagiar
em mais do qgue uma unidade concedente deverd acordar com o
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Supervisor Técnico o tempo minimo de sessenta horas e maximo de
cento e vinte horas por area.

Art. 16. E considerado &rea de estidgio para o
atendimento dos objetivos previstos no @ art. 6° deste
Regulamento, as unidades concedentes, publicas ou privadas,
voltadas ao campo de Meios de Hospedagem, considerando as areas:

I - hospedagem;
IT - alimentos e bebidas;
IIT - administracdo hoteleira.

Art. 17. Para a escolha da unidade concedente de estagio
deve-se levar em consideracdo os seguintes requisitos:

I - existéncia de infraestrutura de recursos
materials e humanos;

IT - aceitacéao das condicdes de supervisao e
avaliacdo da Unioeste;

IIT - anuéncia e acatamento as normas de ESHOT da
Unioeste.

Paragrafo tnico. N&o é permitido o inicio das atividades
de estdgio sem a devida assinatura de Convénio ou Termo de
Cooperacdo Técnica entre a Unidade Concedente e a Unioeste,
Termo de Compromisso de Discente em Estdgio e Seguro de Vida
obrigatério.

Art. 18. E prevista a realizacdo de estdgio no Brasil e
no exterior.

Paragrafo tnico. O estdgio deve atender aos seguintes

requisitos:

I - Carta de Aceitacdo da unidade concedente;

IT - Termo de Convénio ou Termo de Cooperagdo
Técnica;

IIT - Termo de Compromisso;
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v - Comprovante de Apdlice de Seguro;

vV - Cronograma de estagio;

VI - Superviséo Técnica vinculada a unidade
concedente.

CAPITULO VII

DA AVALIACAO

Art. 19. A avaliacgdo do discente é parte integrante da
dindmica do processo de acompanhamento e controle do estagio,
sendo realizada de forma sistemdtica e continua.

Art. 20. No campo de estdgio, o Supervisor Técnico deve
avaliar o comprometimento do discente em estédgio, seu desempenho
profissional, responsabilidade com as tarefas, pontualidade,
relacionamento interpessoal, assiduidade, interesse, iniciativa
e solicitude, bem como apresentacdo pessoal durante o estégio,
atribuindo nota, em escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, em
conformidade com o desempenho do académico do académico,
chegando a uma nota final por média aritmética, também na escala
de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.

Art. 21. O Docente Orientador de Estdgio deve avaliar a
assiduidade do discente, sua iniciativa e interesse pelo estagio
e sua produtividade, atribuindo nota, em escala de 0 (zero) a
100 (cem) pontos, em conformidade com o desempenho do académico,
chegando a uma nota final por média aritmética, também na
escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.

Art. 22. A Banca de Avaliacdo do Relatério Final de
Estdgio, constituida por trés docentes da a&rea técnica do curso
de hotelaria, deve avaliar a capacidade do discente em estagio
de identificar na pratica de estdgio os contetdos tedbdricos de
cada disciplina do curso, através do descrito de sua vivéncia
das situagdes reais no campo de estdgio, atribuir nota, em
escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, em conformidade com o
desempenho do académico, chegando a uma nota final por média
aritmética, também na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.
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Art. 23. A avaliacdo final do ESHOT é realizada em duas
etapas, sendo:

I - a primeira etapa através da soma aritmética
alcancada entre os relatdrios bimestrais avaliados pelo Docente
Supervisor de Estagio (RBDSE) com peso 2,0 e a Avaliacdo do
Supervisor Técnico de Estagio (ASTE) com peso 2,0;

IT - a segunda etapa, avaliacdo do Relatério Final
de Estédgio (RFE) com peso 6,0;

IIT - encontrando-se a Média Final (MF) de acordo com
a fédrmula a seguir:

MF= (RBDSE*20)+ (ASTE*20)+ (RFE*60) 100

RBDSE - Relatérios Bimestrais Avaliados pelo Docente
Supervisor de Estagio

ASTE - Avaliacdo do Supervisor Técnico de Estagio

RFE - Relatdério Final de Estagio

MEF - Média Final

Art. 24. Seréd aprovado o discente gque alcancar a média
final igual ou superior a 70 (setenta) e apresentar a frequéncia
de 100% (cem por cento) da carga horédria prevista pelo Projeto

Politico Pedagdgico do Curso de Hotelaria.

Art. 25. N&do héd previsdo de realizacdo de exame final
no Estdgio Supervisionado do Curso de Hotelaria - ESHOT.

cAPITULO VIII

DAS CONDICOES GERAIS

Art. 26. O Coordenador de ESHOT é um docente efetivo do
curso de Hotelaria escolhido pelo Colegiado do Curso, dentre os
docentes.
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Art. 27. Os casos omissos sdo resolvidos pelo Colegiado
de Curso, no dmbito de sua competéncia e, em ultima insténcia,
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.
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