RESOLUGAO N° 205/2018-CEPE, DE 18 DE OUTUBRO DE 2018.

Aprova o Regulamento do Trabalho de
Conclusao de Curso - TCC de
Administracdo, do campus de Cascavel.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da
Universidade Estadual do Oeste do Parand (Unioeste), em reunido
ordindria realizada no dia 18 de outubro do ano de 2018,

considerando o contido na CR n°® 54807/2018, de 16 de
julho de 2018;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, conforme o Anexo desta Resolucdo, o
Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC de
Administracdo, do Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas, do
campus de Cascavel, para implantagdo a partir do ano letivo de
2018.

Art. 2° Fica revogada a Resolucdo n°® 129/2017-Cepe, de
18 de maio de 2017, ficando convalidadas as atividades

realizadas anteriormente a aprovacdo desta Resolucéo.

Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Cascavel, 18 de outubro de 2018.

PAULO SERGIO WOLFF,
Presidente do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (Cepe).



ANEXO DA RESOLUCAO N° 205/2018-CEPE, DE 18 DE OUTUBRO DE 2018.

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE
ADMINISTRACAO DO CAMPUS CASCAVEL DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
OESTE DO PARANA

CAPITULO I

DA CONCEITUACAO, MODALIDADES E OBJETIVOS

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso, neste
regulamento referido por TC, constitui-se em componente
curricular que contempla aspectos pertinentes a formacéo
profissional do discente de Administracéo, desenvolvido
mediante acompanhamento, orientacdo e avaliacdo docente.

§ 1° O TC é requisito essencial e obrigatdério para a
conclusdo do curso e obtencdo do diploma de graduacdo em
Administracao, conforme previsto no Projeto Politico-
-Pedagdbgico vigente.

§ 2° O TC articula e inter-relaciona os contetdos das
disciplinas de formacdo especifica e diferenciadas com as
experiéncias cotidianas, dentro e fora da instituicdo, para
desenvolver, aplicar e ampliar os conhecimentos adquiridos
durante o curso, tendo por base a abordagem investigativa.

Art. 2° O TC deve ser desenvolvido na modalidade de
projeto de iniciacdo cientifica, considerando os seguintes
tipos:

I - diagndéstico e/ou avaliacdo em organizacdes;
IT - pesguisa de mercado;
ITT - plano de negbcios.

Art. 3° Sdo objetivos do TC:

I - oportunizar ao discente a iniciacd&o a pesquisa;
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IT - garantir a abordagem investigativa de temas
relacionados a pratica profissional, inserida na dinémica da
realidade local, regional ou nacional;

ITI - subsidiar o processo de ensino, contribuindo
para o redimensionamento ou a avaliacdo dos contetdos
programaticos das disciplinas integrantes do Projeto Politico-
-Pedagdgico.

CAPITULO II

DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA

Art. 4° A organizacdo administrativa e didatica do TC é
formada pela Coordenacdo do TC, pela Coordenacdo de Curso e
pelo Colegiado do Curso de Administracdo, cujas atribuicdes
estdo a seguir dispostas.

Art. 5° O coordenador de TC é o docente responsavel pela
disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso ficando sob seu
cargo a operacionalizacdao, organizacéao, planejamento e
permanente avaliacdo das atividades docentes e discentes, cujas
competéncias sédo:

I - articular-se com o Colegiado de Curso para
compatibilizar diretrizes, organizagcdo e desenvolvimento dos
trabalhos;

IT - coordenar e propor alteracdes, se necessarios,
no regulamento especifico do TC, em conjunto com o Colegiado de
Curso;

ITIT - orientar os discentes na escolha de docentes
orientadores;
IV - realizar reunido ao final do ano letivo com os

discentes do terceiro ano do curso com o objetivo de elaborar
previsdo de distribuig¢do de orientadores;
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vV - levantar junto a Secretaria académica, no
inicio de cada ano letivo, a relacdo de discentes matriculados
na disciplina de TC;

VI - conduzir a distribuicdo de orientadores e
organizar a listagem de discentes por orientador, no prazo
limite de 10 dias do encerramento dos ajustes de matricula
realizados pela secretaria académica;

VII - convocar, sempre que necessario, os
orientadores para discutir questdes relativas a organizacéo,
planejamento, desenvolvimento e avaliagdo do TC;

VIII - convocar, sempre dJgue necessario, o discente
para tratar assuntos relativos ao TC;

IX - administrar o ©processo de substituicdo de
orientadores;
X - indicar os membros das Bancas Examinadoras

quando da impossibilidade de o orientador fazé-1lo; XI coordenar
O processo de constituicdo das Bancas Examinadoras e o
cronograma de apresentacdo de trabalhos;

XI - encaminhar ao presidente da Banca Examinadora
os documentos necessdrios nas etapas de avaliacéo;

XII - divulgar, previamente, a listagem de
orientadores e orientandos, os prazos de entrega do TC e a
composic¢cdo da Banca Examinadora;

XIII - substituir o docente orientador na presidéncia
da Banca Examinadora, quando este estiver impossibilitado de
comparecer;

XIV - arquivar os documentos referentes ao TC;
XV - fazer os registros devidos em Didrio de Classe;
XVI - encaminhar a Biblioteca as versdes eletrdnicas

definitivas dos TC’'s aprovados pelas bancas examinadoras, em
formato PDF sem protecéao.
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Paragrafo tnico. O docente coordenador de TC é nomeado
por Portaria do Reitor para um periodo de dois anos, permitida
a reconducao.

Art. 6° Compete ao Colegiado de Curso:

I - garantir ao discente carga-horaria semanal
disponivel no ano de elaboracdo do TC, evitando a sobrecarga de

aulas;

IT - propor alteragdes no regulamento do TC,
encaminhando-o ao Conselho de Centro;

ITT - emitir parecer nos casos excepcionais de
substituicdo de orientadores;

Iv - disponibilizar docentes para orientacgdo de TC;

v - homologar a listagem de discentes por
orientador e as eventuais substituicdes de orientadores;

VI - escolher o coordenador do TC.
Art. 7° Compete a Coordenacdo de Curso:

I - emitir declaracgdes de orientacdo, coorientacéo
e participacdo em banca examinadora;

IT - encaminhar os resultados finais a Secretaria
Académica para divulgacgdo.

CAPITULO III

DA MATRICULA E DISTRIBUICAO DE ORIENTACOES

Art. 8° Estd habilitado a se matricular no TC o discente
que tiver cumprido os pré-requisitos exigidos pelo Projeto
Politico-Pedagdgico.

Art. 9° O discente deve entregar ac coordenador de TC,
no ato da matricula e em formuldrio préprio, a sua preferéncia

ANEXO DA RESOLUCAO N° 205/2018-CEPE, DE 18 DE OUTUBRO DE 2018.



de orientador, ordenando a definicdo em primeira, segunda e
terceira opcgdo, considerando as A&reas e/ou temas centrais
(conteudos das disciplinas de formacéao especifica e
diferenciadas) definidas pelos docentes.

Art. 10. A distribuicdo de discentes aos orientadores
inicia-se pelos discentes com maior média geral de nota no
curso, considerando-se até duas <casas decimais da nota,
atendendo a ordem de preferéncia por estes indicada.

§ 1° Caso as preferéncias indicadas na matricula néo
possam ser atendidas em fungdo das vagas disponiveis por
orientador, o coordenador do TC deve convocar o discente para
indicar novas opc¢des de orientacédo.

§ 2° Se houver empate de notas, a definicdo deve ser
por sorteio.

Art. 11. O orientador pode recusar orientacdo ao
discente, justificando por escrito ao Coordenador do TC.

Art. 12. O discente pode solicitar alteracdo de
orientador durante o desenvolvimento do TC, justificando por
escrito ao Coordenador do TC.

CAPITULO IV

DA ORIENTACAO

Art. 13. A orientacdo do TC, entendida como processo de
acompanhamento didético-pedagdégico e de orientacdo guanto a
aspectos tedricos e metodoldgicos do TC, é responsabilidade de
docente de disciplinas de formacéao especifica e/ou
diferenciadas do curso de Administracdo da Unioceste.

Art. 14. Pode ocorrer coorientacdo do TC por
profissional da &area, desde que haja anuéncia do orientador,
responsavel irrestrito pelo acompanhamento do processo de
desenvolvimento do TC.
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Paragrafo unico. O coorientador pode ser externo a
instituic¢do, desde que:

I - a indicacdo deste seja aprovada pelo Colegiado
de Curso;
IT - ndo gere Onus para a instituicédo.

Art. 15. Compete ao orientador do TC:

I - orientar, acompanhar e avaliar o)
desenvolvimento do trabalho em todas as suas fases;

IT - estabelecer o plano e cronograma de trabalho em
conjunto com o orientando;

ITT - registrar a frequéncia do discente e
respectivas atividades;

IV - informar o orientando sobre as normas,
procedimentos e critérios de avaliacdo respectivos;

vV - avaliar o TC, e estando este habilitado,
autorizar encaminhamento para as avaliacdes em Banca
Examinadora;

VI - definir os membros integrantes da Banca
Examinadora do TC, sua data, hordrio e local, e encaminhar estas
informacdes ao coordenador do TC, anexando ainda o controle de
frequéncia do discente;

VII - presidir a Banca Examinadora do trabalho
orientado;
VIII - registrar a nota da Banca Examinadora em

instrumento préprio;

IX - encaminhar a coordenacdo do TC o resultado da
avaliacdo de qualificacédo;

X - revisar a versdo final do TC, apds consertos

e/ou reformulacdes indicados ©pela banca examinadora, e
autorizar a entrega da versdo definitiva do TC;
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XTI - encaminhar a coordenacdo do TC o resultado da
avaliacdo de defesa final e a lista de presenca de ouvintes da
defesa final, juntamente com a versdo definitiva em argquivo em
extensdo pdf sem protecdo e termo de autorizacdo para
publicacéo.

Paragrafo unico. Os formuldrios serdo aprovados no
Colegiado do Curso de Administracdo, campus Cascavel.

Art. 16. Compete ao coorientador do TC acompanhar o
desenvolvimento do trabalho em uma ou mais de suas fases.

§ 1° O Coorientador deve contribuir cientificamente para
o desenvolvimento do trabalho e ndo substitui o orientador em

suas competéncias.

§ 2° O coorientador pode participar da banca examinadora
como quarto integrante.

Art. 17. Compete ao orientando:

I - entregar, no ato da matricula ao coordenador de
TC e em formulédrio préprio, a sua preferéncia de orientador e
proposta de tema/titulo;

IT - definir, juntamente com o orientador, a
temdtica do TC vinculada aos contetdos das disciplinas de

formacdo especifica e/ou diferenciadas do curso;

ITT - informar-se sobre as normas, procedimentos e
regulamento do TC;

Iv - cumprir as normas e regulamento do TC;

vV - cumprir o plano e cronograma de trabalho
estabelecidos em conjunto com o seu orientador;

VI - verificar e cumprir os horarios de orientacéo
semanal, assinando o devido controle de frequéncia;

VII - protocolar o TC no prazo estabelecido para cada
etapa;
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VIII - apresentar em defesa publica o TC nas

respectivas etapas;

suas

IX - efetuar as adequagcdes qgquando solicitadas pela

banca examinadora;

X - entregar a versdo final definitiva em arquivo
em extensdo pdf sem protecdo e o termo de autorizagdo para

publicacdo ao orientador.

capfTULO V

DA ESTRUTURA DO TC

Art. 18. O TC deve contemplar elementos pré-textuais,
textuais e pds-textuais, obedecendo as normas de formatacédo

estabelecidas pelo Colegiado do Curso.

Art. 19. Os elementos pré-textuais séo:

I - Capa (obrigatdrio);

IT - Folha de rosto (obrigatério);

ITI - Folha de aprovacdo (obrigatério);
v - Dedicatdéria (opcional);

vV - Epigrafe (opcional);

VI - Agradecimentos (opcional);

VII - Resumo (obrigatdrio);

VIIT - Lista de ilustracdes (se houver);
IX - Lista de tabelas (se houver);

X - Lista de abreviaturas e siglas
XI - Sumdrio (obrigatério).
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Art. 20. Os elementos textuals sé&o:

I - Introducédo:

a) tema e problema de pesquisa;

b) Justificativa;

c) objetivo geral e especificos;

d) metodologia (tipo de estudo e fontes de dados,

instrumentos de coleta dados, delimitacdo da ©populacéo,
limitacdes encontradas);

IT - Fundamentacdo tedrica;
I1IT - Resultados:
a) apresentacdo do campo de estudo (organizacéo,

setor ou segmento, grupo de consumidores, entre outros);

b) apresentacdo e andlise dos dados do
diagnéstico/pesquisa, ou desenvolvimento do plano de negdcios;

c) conclusdes sobre os resultados obtidos;

IV - Consideracdes finais (finalizacdo do estudo e
sugestdes de trabalhos futuros).

Art. 21. Os elementos pds-textuais séo:

I - Referéncias (obrigatdrio)
IT - Glossario (opcional)

III - Apéndice (s) (se houver)
v - Anexo(s) (se houver)

CAPITULO VI

DA AVALIACAO
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Art. 22. A avaliacdo consiste em apreciacdo do trabalho
escrito e apresentacdo oral do TC perante Banca Examinadora, em
sessdo de caréater publico, em duas etapas:

I - Qualificacéo: apresentacdo parcial do TC,
contendo introducdo, fundamentacdo tedrica, apresentacdo do
campo de estudo e proposta de instrumentos/métodos para
desenvolvimento do item III, do art. 20, deste Regulamento, que
trata dos Resultados;

IT - Defesa final: apresentacdo integral do TC.

Art. 23. A nota da avaliacgdo da qualificacdo (média
aritmética das notas concedidas pelos membros da Banca
Examinadora) é de no mdximo quarenta pontos, para os quais séo
considerados os seguintes aspectos:

I - desempenho do discente: assiduidade,
pontualidade, comprometimento, cumprimento das
etapas/cronograma, comportamento ético;

IT - conteudo do trabalho escrito:

a) adequacdo da linguagem/ortografia e atendimento
as normas estabelecidas para formatacdo do TC;

b) pertinéncia e relevancia do tema para a area de
conhecimento;
c) coeréncia entre as secdes e capitulos

(sequéncia e contetdo) ;

d) profundidade e atualidade da fundamentacédo
tedrica;

e) viabilidade dos instrumentos/métodos propostos
para desenvolvimento do item III, do art. 20, deste Regulamento,
que trata dos Resultados.

Art. 24. A nota da avaliacdo da defesa final do TC
(média aritmética das notas concedidas pelos membros da banca
examinadora) é de no maximo sessenta pontos, considerados os
seguintes aspectos:
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I - desempenho do discente: assiduidade,
pontualidade, comprometimento, cumprimento das
etapas/cronograma, comportamento ético;

IT - contetdo do trabalho escrito:

a) adequacdo da linguagem/ortografia e atendimento
as normas estabelecidas para formatacdo do TC;

b) coeréncia entre as secdes e capitulos
(sequéncia e contetdo) ;

c) profundidade na andlise dos dados
(diagnéstico/pesquisa) ou no desenvolvimento do plano de
negbcios.

d) complexidade do trabalho;

ITT - apresentacdao oral: dominio do contetdo,

capacidade de expressdo e sequéncia loégica.

Art. 25. A nota final do trabalho de conclusdo é a
somatdéria da nota da avaliacdo da qualificacdo e da defesa
final.

Art. 26. A aprovacdo na disciplina de TC exige
frequéncia minima de 75% e nota minima de setenta pontos numa
escala de zero a cem.

§ 1° No caso de ndo aprovacdo do TC na defesa final, a
Banca Examinadora pode estabelecer prazo, ndo excedendo cinco
dias letivos para protocolo da nova versdo, para que o discente
realize as correcgdes atendendo as sugestdes desta, para
posterior avaliacéo final, nao sendo necessaria nova
apresentacdo oral neste caso.

§ 2° Em caso de plagio (cdpia parcial ou integral de
outros trabalhos) comprovado em qualquer fase do TC, o discente
é automaticamente reprovado mediante deliberacdo da Banca
Examinadora.

Art. 27. A Banca Examinadora é definida e presidida pelo
orientador e composta por, pelo menos, mais dois membros.
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Paragrafo tunico. Pode compor a Banca Examinadora um
unico 1integrante externo, docente de outra instituigdo ou
profissional considerado autoridade na temédtica abordada,
mediante ciéncia do Coordenador do TC.

Art. 28. O periodo de realizacdo das bancas é:

I - banca de qualificacdo: nas quatro ualtimas
semanas de aula do primeiro semestre;

IT - bancas de defesa final: nas quatro ultimas
semanas de aula do segundo semestre.

§ 1° O TC deve ser protocolado nas duas etapas, apds
autorizacdo do orientador, com antecedéncia minima de dez dias
letivos em relacdo a data marcada para defesa em Banca
Examinadora e em numero de exemplares suficiente para os membros
desta.

§ 2° No caso de nédo autorizacdo do orientador para
entrega do TC, o discente pode solicitar ao Coordenador do TC
a composicdo de Banca Examinadora, assumindo a responsabilidade
pelo trabalho apresentado, e, neste caso, a Banca Examinadora
deve ser composta pelo Orientador, pelo Coordenador do TC, além
de dois membros indicados pelo Colegiado do Curso.

§ 3° Caso o discente termine o TC antes do prazo
previsto, e for autorizado pelo seu orientador, pode antecipar
a defesa, em qualquer etapa, mediante solicitacdo via protocolo
ao Coordenador do TC;

Art. 29. O tempo de duracdo de cada banca é de:

I - banca de qualificacéo: dez minutos para
explanacdo do discente e trinta minutos para arguicdo e
deliberacdo da banca examinadora;

IT - banca de defesa final: trinta minutos para
explanacdo do discente e trinta minutos para arguicdo e

deliberacdo da banca examinadora.

Paragrafo unico. Caso o discente ndo compareg¢a na
defesa, em qualquer etapa, tem dois dias uUteis para solicitar
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novo agendamento, justificando oficialmente o motivo através de
protocolo para deliberacdo do Colegiado de Curso.

Art. 30. Apds a defesa final e aprovacdo o discente deve
entregar ao orientador a via da versdo definitiva em arquivo em
extensdo pdf sem protecdo do TC, acompanhado do termo de
autorizacdo para publicacdo, no prazo maximo de cinco dias.

Paragrafo wUnico. A nota do discente somente seré
formalizada pelo orientador a Coordenacdo do TC quando o
discente entregar a versdo definitiva em arquivo em extenséo
pdf sem protegcdo do TC, acompanhado do termo de autorizacgéo
para publicacdo, conforme consta do caput deste artigo.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 31. Os casos omissos neste Regulamento sé&o
resolvidos pelos o6rgdos e colegiados envolvidos no admbito de

suas competéncias e, em Ultima instdncia, pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo.
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